Związek Harcerstwa Polskiego

Chorągiew Śląska

Hufiec Ziemi Wodzisławskiej

REGULAMIN PRACY

KOMISJI STOPNI INSTRUKTORSKICH

Uchwała nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP
z dnia 2 października 2016 r.
                                                       Zatwierdzono rozkazem

                                                       Komendanta Hufca  

I. Zasady działania Komisji Stopni Instruktorskich

1. Podstawą działania Komisji Stopni Instruktorskich , zwaną dalej w skrócie 
KSI jest Statut ZHP oraz Uchwała Rady Naczelnej nr 43/XXXVIII z dnia 
      2 października 2016 r.
2. Postanowienia niniejszego dokumentu, w których mowa o wędrowniku, członku starszyzny, instruktorze, komendancie, przewodniczącym KSI, przewodniku, podharcmistrzu i harcmistrzu, stosuje się odpowiednio do wędrowniczki, członkini starszyzny, instruktorki, komendantki, przewodniczącej KSI, przewodniczki, podharcmistrzyni i harcmistrzyni.

3. Jeżeli w niniejszym Regulaminie mowa jest o funkcji instruktorskiej, dotyczy to również instruktorów pełniących funkcję zastępców tych instruktorów, którzy kierują podstawowymi jednostkami organizacyjnymi oraz szczepami i związkami drużyn.

4. KSI realizuje swoje zadania poprzez:

· prowadzenie prób na stopnie instruktorskie 

· potwierdzanie stopni harcerskich i instruktorskich osobom ponownie ubiegającym się o członkostwo w ZHP

· pracę z opiekunami prób

· współpracę z innymi zespołami hufca

· publikację materiałów metodycznych prób na stronie internetowej hufca

5. KSI  we współpracy z komendantem hufca i zespołem kadry kształcącej odpowiada za upowszechnianie dorobku programowo-metodycznego wypracowanego 
w ramach realizowanych prób na stopnie instruktorskie.

6. KSI prowadzi próby na stopnie przewodnika oraz podharcmistrza instruktorów mających przydział służbowy do Hufca Ziemi Wodzisławskiej 
7. Przystąpienie do próby instruktora mającego przydział służbowy do Hufca Ziemi Wodzisławskiej w innej KSI wymaga zgody Komendanta Hufca.
8. KSI powoływana jest rozkazem komendanta hufca. Składa się z 5 członków, w tym przewodniczącego, jego zastępcę oraz sekretarza. 
9. Decyzje KSI uznaje się za ważne przy obecności, co najmniej 3 członków jej składu w tym przewodniczącego lub jego zastępcę.
10. KSI może pracować w powołanych tematycznych zespołach stałych lub doraźnych, zatwierdzonych protokolarnie na posiedzeniach KSI. Zespół  powinien liczyć 3 osoby a w jego składzie musi się znaleźć przewodniczący KSI lub jego zastępca.
11. Posiedzenia KSI odbywają się w lokalu Komendy Hufca w Wodzisławiu Śląskim, 
w każdy drugi piątek miesiąca. Terminy ustalone przez komisję są ogłoszone na początku roku kalendarzowego na tablicy informacyjnej lokalu komendy hufca oraz na stronie internetowej hufca. Komisja zastrzega sobie możliwość zmiany terminu posiedzenia , po uprzednim poinformowaniu zainteresowanych.
12. W uzasadnionych przypadkach KSI może odbyć swoje posiedzenie w terenie oraz w innym dodatkowym terminie.
    II.  Zasady zdobywania stopni instruktorskich

1. Stopień instruktorski wyznacza drogę rozwoju instruktora. Jest odzwierciedleniem poziomu wiedzy, dojrzałości społecznej i umiejętności wychowawczych instruktora.
2. Stopnie instruktorskie:

· przewodnik-przewodniczka

· podharcmistrz-podharcmistrzyni

· harcmistrz-harcmistrzyni

                są zdobywane przez członków zwyczajnych ZHP.
3. Opiekunem próby na stopień przewodnika może być instruktor w stopniu co najmniej podharcmistrza. Na stopień podharcmistrza – harcmistrz, a także podharcmistrz, który spełnia łącznie następujące warunki:

· uzyskał zgodę właściwiej KSI,
· ma stopień podharcmistrza od minimum 2 lat,
· ma otwartą próbę harcmistrzowską,
· jako opiekun przeprowadził i zamknął z wynikiem pozytywnym co najmniej jedną próbę przewodnikowską.
Instruktor w stopniu harcmistrza może być opiekunem każdej próby. Opiekun próby musi mieć zaliczoną służbę instruktorską.

4. Opiekun jest odpowiedzialny za poziom dojrzałości harcerskiej kandydata 
na instruktora.

5. Opiekun próby jest obecny przy otwarciu i zamknięciu próby. Wspólnie 
z otwierającym próbę ustala jej program .

III. Potwierdzanie stopni instruktorskich osobom ponownie ubiegającym się o członkowstwo w ZHP oraz osobom, które stopnie instruktorskie zdobyły w innych organizacjach harcerskich.
KSI może potwierdzać tylko te stopnie, do których przyznawania jest uprawnione. 
W przypadku braku odpowiednich uprawnień, potwierdzenia dokonuje KSI wyższego szczebla.

1. KSI przystępuje do procedury potwierdzania stopni instruktorskich po otrzymaniu kompletu dokumentów kandydata – zgodnie z uchwałą nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP z dnia 2 października 2016 r. w sprawie zasad ponownego ubiegania się o członkostwo w ZHP. Wniosek o potwierdzenie stopnia instruktorskiego stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. W celu potwierdzenia stopnia instruktorskiego komisja uzgadnia z kandydatem sposób uzupełnienia wiedzy na temat zmian w ZHP od czasu ustania członkostwa, 
w szczególności dotyczących zmian w Statucie ZHP oraz w systemie metodycznym.

3. W przypadku, gdy kandydat posiadał stopień organizatora, wówczas komisja potwierdza status instruktorski jedynie pod warunkiem jednoczesnego otwarcia próby przewodnikowskiej.

4. W przypadku nabywania członkostwa w ZHP przez osoby, które stopnie instruktorskie zdobyły w innych organizacji harcerskich, komisja analizuje wymagania na stopień instruktorski zdobyty przez kandydata, a następnie uzgadnia 
z nim sposób uzupełnienia wiedzy na temat ZHP, w szczególności dotyczącej Statutu ZHP oraz systemu metodycznego, a także innej wiedzy i umiejętności – jeśli wynika to z analizy różnic między systemami stopni instruktorskich. Potwierdzenie stopnia wiąże się z dopuszczeniem przez właściwego Komendanta do złożenia Zobowiązania Instruktorskiego.

5. Potwierdzenie stopnia ogłasza w rozkazie Komendant Hufca na wniosek KSI.

6. Potwierdzanie stopnia instruktorskiego nie może trwać dłużej niż trzy miesiące od złożenia kompletnej dokumentacji KSI.

IV.  Otwarcie próby na stopień

1. Harcerz lub instruktor decydujący się na zdobywanie stopnia, zgłasza do KSI gotowość podjęcia próby.

2. Do próby, może przystąpić osoba posiadająca podstawowy przydział służbowy do Hufca Ziemi Wodzisławskiej.

3. Przystąpienie do próby osoby posiadającej podstawowy przydział służbowy do Hufca Ziemi Wodzisławskiej w innej KSI wymaga zgody komendanta hufca.

4. KSI akceptuje opiekuna próby, przedstawionego przez otwierającego próbę lub wyznacza za jego zgodą innego opiekuna próby.

5. W celu otwarcia próby kandydat winien stawić się osobiście wraz z proponowanym opiekunem próby na posiedzenie KSI przedkładając:

· książeczkę harcerską lub instruktorską wraz z potwierdzeniem opłaconych składek członkowskich 

· wniosek o otwarcie próby / załącznik A regulaminu / wniosek wymaga zgody bezpośredniego przełożonego osoby otwierającej próbę

· program próby według załączonego wzoru / załącznik B regulaminu / sporządzony w 3 jednobrzmiących egzemplarzach , z których  po zatwierdzeniu jeden otrzymuje kandydat , drugi opiekun próby a trzeci wraz z wnioskiem o otwarcie próby pozostaje w dokumentacji KSI . Program próby powinien zawierać zadania, dzięki którym kandydat będzie mógł wykazać się wiedzą i umiejętnościami określonymi w wymaganiach na dany stopień . 
Próba  


· jest drogą dojścia do poziomu wynikającego z idei i wymagań stopnia

· jest powiązana z planem pracy środowiska harcerskiego i hufca

· wiąże się z pełnioną przez niego funkcją 

· określa przewidywany czas trwania próby

· zawiera dowolną liczbę zadań, które zapewniają realizację wszystkich wymagań na stopień (jedno zadanie można powiązać z większą liczbą wymagań, a jedno wymaganie może być realizowane przez kilka zadań)

6. Przed przystąpieniem do analizy programu próby KSI sprawdza, czy kandydat spełnia warunki otwarcia próby na dany stopień. W przypadku nie spełnienia warunków KSI odmawia jej otwarcia. Decyzję o tym zapisuje we wniosku kandydata, podając uzasadnienie.

7. Spełnienie warunków otwarcia próby pozwala na analizę programu próby. Komisja po rozmowie z kandydatem i opiekunem próby oraz pozytywnym przyjęciu programu próby wnioskuje do komendanta hufca o otwarcie próby.
8. Otwarcie próby komendant ogłasza rozkazem.
9. KSI ma prawo :

· zmienić, za zgodą lub na wniosek zainteresowanego, proponowane zadania, opiekuna próby i czas jej trwania

·  przyjąć dodatkowe wymagania na stopnie, wynikające z potrzeb środowiska i programu jego rozwoju, w uzasadnionych przypadkach skrócić okres służby instruktorskiej niezbędnej do otwarcia próby na kolejny stopień.

· w uzasadnionych przypadkach, biorąc pod uwagę wykształcenie, doświadczenie i dotychczasowy przebieg służby instruktorskiej kandydata do stopnia, pominąć wymaganie na stopień, opisując ten fakt w karcie próby.

8.   Zalecany czas trwania próby wynosi od 1 roku do 2 lat

V.  Przebieg próby

1. Kandydat , któremu otwarto próbę na stopień instruktorski przystępuje do realizacji zadań określonych w programie próby .

2. Wykonanie zadania powinno być potwierdzone 
· przez opiekuna próby lub innego instruktora, będącego świadkiem wykonania  zadania,
· przez specjalistę , który nadzorował wykonanie zadania, 
· odpowiednimi dokumentami /  dyplom ukończenia kursu , certyfikat /
· zaświadczeniem potwierdzającym zdobycie kwalifikacji  / patent , tytuł /
Uprawnionym do potwierdzania  realizacji zadań próby jest instruktor w stopniu co najmniej podharcmistrza , nadzorujący z racji pełnionej funkcji realizację zadania lub będący świadkiem jego wykonania . Potwierdzając w planie realizacje zadania instruktor gwarantuje swoim autorytetem rzetelność 
i prawidłowość jego wykonania . Jeżeli ze względu na specyfikę zadania logicznym jest potwierdzenie jego wykonania przez osobę nie będącą instruktorem ZHP, opiekun próby jako drugi powinien swoim podpisem gwarantować prawidłowość jego wykonania .

3. Dorobek prób na stopnie instruktorskie stanowi własność wspólnoty harcerskiej 
i jest udostępniony przez KSI wszystkim funkcyjnym oraz zdobywającym stopnie 
na stronie internetowej hufca .

4. Kandydat ma prawo zgłosić się do członków KSI w celu uzyskania porady dotyczącej realizacji zadań. KSI może udzielić informacji lub wskazać zdobywającemu stopień osobę, która jest kompetentną  do udzielenia potrzebnej informacji lub inne źródło / instrukcje , regulaminy / .

VI.  Zamknięcie próby

1.  Warunkiem zamknięcia próby na stopień instruktorski jest zrealizowanie warunków określonych  w wymaganiach na zdobywany przez kandydata stopień :

· przewodnik/przewodniczka: 

· posiadanie wiedzy i umiejętności na poziomie stopnia harcerka orla – harcerz orli

· zrealizowanie wymagań próby

· podharcmistrz/podharcmistrzyni

· zrealizowanie wymagań próby

· pełnienie funkcji instruktorskiej

2. KSI zamyka tylko próby przez nią otwarte. 

3. Zamknięcie próby dokonuje się na posiedzeniu KSI  w obecności kandydata oraz jego opiekuna próby poprzez:
· złożenie wniosku o przyznanie stopnia / załącznik C regulaminu/

· pisemny raport z przebiegu próby  - wypełniony załącznik B regulaminu 
i jego dokumentacja / certyfikaty, patenty, dyplomy ukończenia itp. /

· opinię bezpośredniego przełożonego

· opinię komendanta hufca

· opinię opiekuna próby o zdobywającym stopień i przebiegu próby

· złożenie w formie pisemnej i elektronicznej prac metodycznych – konspektów , programów i innych – opracowanych w ramach próby.

4. KSI może bezpośrednio sprawdzić wiedzę kandydata z zakresu wymagań na stopień

5. KSI bierze pod uwagę tylko zadania zrealizowane  podczas przebiegu próby.
6. KSI po rozmowie ze zdobywającym stopień i jego opiekunem zamyka próbę 
z wynikiem pozytywnym lub negatywny, kierując do komendanta hufca odpowiedni wniosek.

7. Po pozytywnym zamknięciu próby, komendant na wniosek KSI przyznaje stopień rozkazem.

8. Po negatywnym zamknięciu próby, komendant na wniosek KSI ogłasza rozkazem zamknięcie próby z wynikiem negatywnym  po 14 dniach od daty wpłynięcia wniosku KSI. W tym czasie przysługuje zdobywającemu stopień prawo do odwołania się od decyzji KSI do komendanta hufca. Po pozytywnym rozpatrzeniu odwołania komendant ponownie kieruje sprawę do KSI.

9. KSI może z własnej inicjatywy wystąpić do komendanta hufca z wnioskiem 
o zamknięcie próby z wynikiem negatywnym, z powodu przekroczenia zakładanego okresu trwania próby o więcej niż 3 miesiące. W przypadku uruchomienia powyższej procedury KSI wysyła pismo do zdobywającego stopień z informacją 
o powyższej procedurze.

10. Ponowne otwarcie próby może nastąpić po upływie co najmniej 6 miesięcy 
od zamknięcia próby  z wynikiem negatywnym.

VII.  Praca z opiekunami prób

KSI poprzez utworzony zespół ds. pracy z opiekunami prób udostępnia materiały dotyczące zdobywania stopni instruktorskich, organizuje warsztaty i konsultacje, przeprowadza rozmowy indywidualne  z opiekunami.

VIII.  Dokumentacja KSI

Dokumentacja pracy KSI obejmuje :

· protokóły z posiedzeń KSI

· kopie programów prób w trakcie realizacji oraz wnioski o otwarcie prób

· dokumentacja zamkniętych prób

· rejestr prowadzonych prób

· rejestr prac metodycznych

· zakresy obowiązków członków KSI

· załączniki regulaminu KSI 

· załączniki - wymagania na stopnie instruktorskie
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