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PolskiedO

Uchwata Komendy Hufca Ziemi Wodzistawskiej nr 6/2016
z dnia 5 lutego 2016

W sprawie przyjecia Regulaminu pracy Komendanta

i Komendy Hufca Ziemi Wodzistawskiej

Na podstawie pkt. 18 Zasad tworzenia i dziatania Hufca, Komenda Hufca

postanawia, co nastepuje:

1. Przyjmuje sie Regulamin pracy Komendanta i Komendy Hufca ZHP Ziemi
Wodzistawskiej, ktory stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

3. Uchwata zostata przyjeta wiekszoscig gtosow.

Na 4 oddane gtosy 4 za, 0 przeciw, O wstrzymujacych sie.



Zwiazek

PolskiedO

REGULAMIN PRACY KOMENDANTA I KOMENDY
HUFCA ZHP ZIEMI WODZIStAWSKIEJ
Zatwierdzony Uchwata Komendy Hufca nr 6/2016
z dnia 5 lutego 2016 r.

Rozdziat .
Postanowienia ogolne.
§1.
Podstawe wydania niniejszego regulaminu stanowig;
— Statut ZHP,

— Uchwata Gtownej Kwatery ZHP nr 41/2006 z dnia 10 pazdziernika 2006
W sprawie zatwierdzenia ,Zasad tworzenia i dziatania hufca’,

- Uchwata Gtéwnej Kwatery ZHP nr 56/2003 z dnia 15 kwietnia 2003 r.
w sprawie “Zasad dziatalnosci finansowo-gospodarczej ZHP”,

— Plan Rozwoju Hufca ZHP Ziemi Wodzistawskiej na lata 2015 - 2019,

— Regulaminy 1 instrukcje obowigzujace w Zwigzku Harcerstwa Polskiego.

§2.
Komendant i Komenda Hufca sg wtadzami wykonawczymi dziatajgcymi na
podstawie przepisdw prawa, a w szczegolnosci:
— Ustawy prawo o stowarzyszeniach,
- Statutu ZHP,
— Zasad tworzenia i dziatania hufca oraz niniejszego regulaminu,
- Uchwaty Zjazdu Hufca z dnia 23.10.2015r.

§ 3.
Kompetencje komendanta i komendy hufca oraz obejmujg wszystkie czynnosci
konieczne do realizacji zadan hufca okreslonych w Statucie ZHP, uchwatach wtadz
wyzszego szczebla, Zjazdu Hufca i Zjazdu ZHP.

§4.
Tryb powotania i odwotania komendanta i komendy hufca w catosci, jak
1 poszczegolnych jej cztonkow okresla Statut ZHP.
§5.
W sktad komendy hufca wchodzg:
- komendant hufca,
- zastepca komendanta hufca ds. programowych i pracy z kadra,
- zastepca komendanta hufca ds. organizacyjnych,
- skarbnik hufca,
- cztonek komendy hufca.

Harcerstwa Hufiec Ziemi Wodzistawskiej



Rozdziat II
Organizacja pracy komendanta i komendy hufca.
§6.
Komendant hufca organizuje prace komendy hufca i kieruje jej praca.
Komendant hufca w szczegolnosci:
— zwotuje zbidrki komendy hufca,
— ustala porzgdek zbiorki i przewodniczy obradom komendy hufca,

— nadzoruje wykonanie uchwat komendy hufca.

7.

W przypadku nieobecnosci komendanta hufca zadania okreslone w § 6 ust.
2 niniejszego regulaminu przejmuje jeden z zastepcow komendanta hufca
lub w szczegdlnych przypadkach inny cztonek komendy hufca imiennie
wskazany przez komendantke hufca, ktory podpisze zobowigzanie imienne.
Komenda hufca w drodze uchwaty okresla organizacje pracy komendanta
ikomendy hufca, w tym podziat zadan przypisanych poszczegolnym
cztonkom komendy Hufca.

Komenda hufca w drodze uchwaly okresla podziat zadan przypisanych
poszczegolnym cztonkom hufca

§ 8.

W ramach podziatu zadan, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 niniejszego regulaminu
cztonkowie komendy hufca wykonujg przypisane im zadania, nadzorujg
1 wspierajg prace przypisanych im zespotow, a w szczegolnosci:

przedktadajg 1 referujg na zbiorkach komendy hufca sprawy nalezgce do
zakresu ich obowigzkow oraz nadzorowanych zespotow hufca,

koordynujg przygotowywanie plandw pracy 1 planow finansowych
nadzorowanych zespotow,

kontrolujg wykonanie zadan realizowanych przez nadzorowane zespoty
oraz oceniajg prace podlegtych im szefow zespotow.

Rozdziat III
Tryb pracy komendy hufca.
§09.

Komenda hufca obraduje i podejmuje decyzje na zbidrkach zwotywanych
przez komendanta hufca — zgodnie z przyjetym harmonogramem pracy
komendy hufca, jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu. Komendant hufca
zobowigzany jest rowniez zwotac zbiorke komendy hufca na wniosek, co
najmniej 1/3 sktadu komendy hufca w terminie 7 dni od daty ztozenia
wniosku.

W zbidrkach komendy hufca majg prawo uczestniczyc: przewodniczacy
komisji rewizyjnej hufca, a na zaproszenie komendanta hufca rowniez inne
osoby (itp. cztonkowie wtadz naczelnych, szefowie zespotow i komisji, itp.).



§ 10.
1. Komenda hufca podejmuje decyzje w formie uchwat. Za przygotowanie

projektow uchwat odpowiedzialni sg poszczegolni cztonkowie komendy
hufca zgodnie z podziatem zadan.

2. Projekty uchwat przedktadane sg komendantowi hufca oraz cztonkom
komendy najpodzniej na 5 dni przed zbidrkg komendy hufca.

3. Materiaty  problemowe  (robocze) oraz materiaty informacyjne
przekazywane sg cztonkom komendy hufca na 5 dni przez zbidrkg
komendy.

4. Za przekazywanie i upowszechnianie uchwat i decyzji komendy hufca
komendant hufca.

5. Uchwaty komendy hufca podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow,
W obecnosci, co najmniej potowy sktadu komendy hufca, w gtosowaniu
jawnym.

6. W przypadku rownej liczby gtosow rozstrzyga gtos komendanta hufca lub
cztonka komendy hufca prowadzgcego zbidérke podczas nieobecnosci
komendanta hufca.

7. Uchwate komendy hufca podpisuje komendant hufca lub cztonek komendy
prowadzacy zbiorke komendy hufca..

8. Uchwaty komendy hufca i decyzje komendanta hufca niezgodne z prawem,
Statutem ZHP oraz uchwatami i decyzjami wtadz wyzszego stopnia sa
niewazne. Niewaznosc¢ uchwat i decyzji komendy hufca stwierdza Komenda
Slaskiej Choragwi ZHP.

611

1. Z kazdej zbiorki komendy hufca sporzgdza sie protokot. Protokdt podpisujg
obecni cztonkowie komendy hufca oraz protokolant. Wzor protokotu zbidrki
komendy hufca stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego regulaminu.

2. Protokdt powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

— date i numer kolejny zbiorki,

— wskazanie osoby prowadzgcej zbiorke i liste uczestnikow zbiorki,

— porzadek zbiodrki,

— tresc podjetych uchwat i innych rozstrzygniec,

— okreslenie terminu realizacji podjetych rozstrzygniec¢ i osob
odpowiedzialnych za ich realizacje.

. Protokot jest zatwierdzany najpdzniej na nastepnej zbidrce komendy hufca.

W

§12.
Komendant hufca zobowigzany jest do przekazywania na biezgco nastepujgcych
dokumentow do komendy chorggwi:
— rozkazy komendanta hufca,

— plan pracy hufca oraz plan ksztatcenia,
— protokoty posiedzen komendy hufca,



1.

2.

— dokumentacje finansowo-gospodarcza,

— dokumentacje zjazdu hufca,

— Inne okreslone przez witadze wyzszego stopnia lub wynikajgce
z odrebnych przepisow.

Rozdziat IV
Organizacja pracy zespotdéw hufca.
§ 13.
Realizujgc statutowe obowigzki komenda hufca powotuje state badz
dorazne zespoty robocze.
Powotujgc zespodt roboczy komenda hufca okresla jego sktad personalny,
kompetencje (regulamin pracy) oraz wskazuje odpowiedzialnego cztonka
komendy hufca, ktdry nadzoruje 1 wspiera prace zespotu.
Powotanie zespotu i regulamin jego dziatania komendant hufca podaje do
wiadomosci w rozkazie.



zatgcznik nr 1
Do Regulaminu pracy komendanta | komendy hufca.

- WZOR PROTOKOLU ZBIORKI KOMENDY HUFCA ZHP-

Protokét z .......... posiedzenia
Komendy Hufca Ziemi Wodzistawskie]
zdnia ..............

Uczestnicy spotkania:
- stali uczestnicy
- instruktorzy referujgcy poszczegolne tematy
- zaproszeni goscie
- nieobecni

Porzgdek zbidrki

Sprawozdanie ze zbidrki:
1. Przyjecie porzadku zbiorki.
2. Omowienie poszczegolnych punktow zbidrki wynikajgcych z programu
- dyskusija,
- wnioski, decyzje — terminy, osoby odpowiedzialne za ich realizacje.
3. Sprawy rozne
4. Zatagczniki — materiaty/ dokumenty omawiane podczas zbidrki?

Protokotowat/a Przewodniczyt/a
(stopien, imie i nazwisko oraz podpis) (stopien, imie i nazwisko oraz podpis)
Podpisy cztonkow komendy:



Zatgcznik nr 2

Do regulaminu pracy komendanta | komendy hufca

STRUKTURA ORGANIZACYJINA KOMENDY HUFCA ZHP

phm. Dominik Barabasz Komendant

- szefowa biura hufca,
- zespot kwatermistrzowski
- Sztab HAL i HAZ

v

/ Hufca ZHP Ziemi Wodzistawskiej

pwd. Hanna Koziej

cztonkini \
Komendy Hufca

- Zespot promocii

1 pozyskiwania srodkow
- Kregt Instruktorskie

- Kregi Seniora

pwd. Katarzyna Burszczyk pwd. Krzysztof Wysocki phm. Maria Kmiecik
zastepczyni komendanta hufca ds. zastepca komendanta hufca ds. skarbnik hufca
programowych i pracy z kadrg organizacyjnych
- Komisja Stopni Instruktorskich - Namiestnictwa - finansista hufca
- namiestnictwa - Szczepy - zespot pozyskiwania srodkow
- zespot ds. programowych




zatgeznik nr 3
Do Regulaminu pracy komendanta | komendy hufca.

UKLAD TRESCI W ROZKAZIE KOMENDANTA HUFCA

Zwigzek Harcerstwa Polskiego Wodzistaw Slaski, dnia .......
Komendant Hufca Ziemi Wodzistawskiej

Rozkaz L. 3/2006

Wstep okolicznosciowy ($wieta panstwowe, rocznice, szczegodlne wydarzenia
w Zwigzku, tematom tym moze by¢ poswiecony rozkaz specjalny komendanta
hufca).

Wyjatki z rozkazu komendanta chorggwi L. .../... z dnia ..... 2006 r.

(sprawy ogolnochoragwiane lub dotyczgce hufca, rozpoczynajgce sie od stow:
Podaje do wiadomosci; wyniki wyborow zjazdu hufca, przyznanie odznaczenia
lub stopnia instruktorskiego instruktorom danego hufca).

1. Zarzgdzenia i informacje

1.1. Zarzadzenia

Przykiad:

111 Zwotuje Zlot Druzyn Nieprzetartego Szlaku....

1.2. Informacje

Przykiad:

121 Podaje do wiadomosci, ze przy Hufcu ZHP w ... zawigzata sie Rada Przyjaciot
Harcerstwa. Przewodniczgcym Rady zostat Wybrany Parn ...,
122 Informuje o decyzji komendy hufca z dnia .... w sprawie ..... Tresc decyzji
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego rozkazu.

2. Hufiec

2.1. Zwolnienia w komendzie hufca

(zmiany personalne na funkcjach instruktorskich w komendach, w komisji stopni
instruktorskich, ...)

Przykiad:

211 Zwalniam phm. Jacka Orla z funkcji namiestnika harcerskiego z dniem ...........
2006 r. Serdecznie dziekuje za wzorowe petnienie funkcji namiestnika i1 zZycze
dalszych sukcesow w stuzbie instruktorskiey.

212 Zwalniam phm. Piotra Kanie z petnienia obowigzkow cztonka Hufcowej
Komisji Stopni Instruktorskich z dniem ............ 2006'r.

Dziekuje druhowi Piotrowi za duze zaangazowanie we wspleraniu rozwoju
instruktorow naszego hufca i Zycze satysfakcji w dalszej stuzbie instruktorskiey.
2.2. Mianowania w komendzie hufca

(mianowania na funkcje instruktorskie i mianowania cztonkow namiestnictw,
mianowania cztonkow komisji stopni instruktorskich)

Przykiad:

2.2.1 Mianuje phm. Janine Barys narmiestniczkg wedrowniczg z dniem .......... 2006 'r.



2.2.2. Mianuje z dniem .............. nastepujgce druhny i druhdéw na instruktorow
namiestnictwa wedrowniczego:

- phm. Joanna Dzik

- pwd. Marek Koczur

- pwd. Robert Bata

223 Mianuje z dniem ..... 2006 r. nastepujgce druhny 1| druhow na

cztonkow Hufcowej Komisji Stopni Instruktorskich:

- hm. Justyna Dylag — przewodniczaca

- hm. Marcin Barej — zastepca przewodniczgcej

- phm. Krystyna Leciak — sekretarz

- hm. Maryla Cieszek — cztonek

2.3. Powotanie i rozwigzanie sztabdéw, komisji, komend kurséw

Przykiad:

231 Powotuje z dniem ... 2006 r. Sztab Obchodow Roku Kamiriskiego i
powotuje w jego sktad nastepujace druhny | druhow:

- hm. Janina tos — szef Sztabu

- hm. Krystyna Kawa — cztonek

- pwd. Janusz Wawelski — czlonek.

3. Druzyny

3.1. Nadanie imion, nazw, sztandarow

Przykiad:

311 Nadaje 35 Druzynie Harcerskiej dziatajgcej przy Szkole Podstawowej w .....
imie..........

3.2. Zmiany organizacyjne

(w tym réwniez powotanie, rozwigzanie, tagczenie i dzielenie druzyn)
Przykiad:

321 Podaje do wiadomosci wykaz gromad i druzyn Hufca ZHP Gdarisk na rok
2003:

322 Otwieram okres probny druzynie wedrowniczej dziatajgcej przy Liceum
Ogdolnoksztatcacym w ...

323 Zamykam okres probny i przyjmuje w poczet druzyn hufca druzyne
harcerskg dziatajacg przy Gimnazjum nr 35 w................... [ nadaje jej numer ...........
3.3. Zwolnienia i mianowania druzynowych

Przykiad:

331 Mianuje phm. Cezarego Drawicza druzynowym...............

4. Kregi

4.1. Nadanie imion, nazw

Przykiad:

4.1.1. Nadaje Kregowi Instruktorskiemu przy Liceurn Ogdlnoksztatcacym w...........
mie ..

4.2. Powotania i rozwigzania kregow

Przykiad:

4.2.1. Powotuje Krag Instruktorski przy Liceum Ogdlnoksztatcgcym w ...
4.2.2 Powotuje Krag Starszyzny przy Komendzie Hufca ZHP

4.3. Zwolnienia i mianowania w kregach

Przykiad:



4.3 1 Zatwierdzam wybor i mianuje hm. Jerzego Szwana na funkcje
przewodniczgcego Kregu Instruktorskiego dziatajacego przy.........

5. Szczepy, zwigzki druzyn

5.1. Nadanie imion, nazw, sztandarow

Przykiad:

5.1.1. Nadaje VI Szczepowi “Twierdza" dziatajgcemu przy ........... mie ...
5.2. Powotania i rozwigzania szczepdw, zwigzkdéw druzyn

Przykiad:

5.2.1 Powotuje zwigzek druzyn dziatajgcy na terenie gminy Morskiej, w skiad
ktorego wchodzg nastepujgce gromady [ Qruzyny: ..................

5.3. Zwolnienia i mianowania w szczepach i zwigzkach druzyn
Przykiad:

531 Mianue phm. Pawta Rogoza komendantem Zwigzku Druzyn
“Westerplatte” przy Zespole Szkotnr 3 wi.....................

6. Harcerska Akcja Letnia i Zimowa

6.1. Zwolnienia i mianowania komendantéw

6.1.1. Mianuje hm. Roberta Kostke kormendanterm obozu 28 Szczepu ........ , W
(miejscowosc) ........... nad jeziorem ................, organizowanego w dniach ..........

7. Mianowania instruktorow

7.1. Zamkniecia proby na stopien przewodniczki/przewodnika

Przykiad:

/.11 Na wniosek Komisji Stopni Instruktorskich z dnia ......... zamykam probe,
przyznaje stopieri przewodnika | dopuszczam do ztozenia Zobowigzania
Instruktorskiego druhny/ druhOWw..............cccocovecereercen.

7.2. Otwarcie proby na stopien przewodniczki/przewodnika

Przykiad:

7/.2.1. Na wniosek Komisji Stopni Instruktorskich z dnia .......... otwieram probe na

7.3. Zamkniecie proby na stopien podharcmistrzyni/podharcmistrza

(jesli komenda hufca ma uprawnienia do przyznawania stopnia phm.)
Przykiad:

/.31 Na wniosek Komisji Stopni Instruktorskich z dnia ........ zamykam probe i
przyznaje stopieri podharcmistrzyni pwd. Janinie Predkiej druzynowej 5 DH
‘Ekolodzy’ z ...

7.4. Otwarcie proby na stopien podharcmistrzyni/podharcmistrza
Przykiad:

/4.1 Na wniosek Komisji Stopni Instruktorskich z dnia .......... otwieram pwd. Zofil
Bryk probe na stopiert podharcmistrzyni.

7.5. Przyjecie w poczet instruktorow

Przykiad:

751 Z dniem (data ztozenia Zobowigzania Instruktorskiego) przyjmuje
przewodniczke Barbare Kefir w poczet instruktorow ZHPF.

8. Zaliczanie stuzby instruktorskiej

Przykiad:

8.1 Zaliczam stuzbe instruktorskg za rok... nastepujgcym druhnom i druhom ...



9. Przydziat stuzbowy

9.1 Uzyskanie przydziatu stuzbowego przez cztonka zwyczajnego ZHP
Przykiad

9.1.1 Przydziat stuzbowy do Hufca ZHP Gdarisk otrzymuje pwd. Magda Masny
9.2 Uzyskanie przydziatu stuzbowego przez cztonka wspierajgcego
Przykiad

9.2.1 Przydziat stuzbowy do Hufca ZHP Gdarisk otrzymuje pan Tomasz

Lis

9.3 Zmiana przydziatu stuzbowego

Przykiad:

9.3.1 Informuje o zmianie przydziatu stuzbowego phm. Jacka Wilka z Hufca ZHP
................... do Hufca ZHP ..................... .

10. Wystapienia instruktoréw, zawieszenia instruktorow, skreslenia z listy
cztonkow
(kazdy z cztonow otrzymuje kolejny numer)

Przykiad:

10.1. Podaje do wiadomosci, ze z dniem ............ zgodnie z § 28 pkt. 4 Statutu ZHP
zawieszam cztonkostwo pwd. Waldemara Knota na okres 6 miesiecy.

10.2. Podaje do wiadomosci, ze z dniem ............... zgodnie z § 27 Statutu ZHP

skreslam z listy cztonkow Zwigzku Harcerstwa Polskiego phm. Jolante Rys.

11. Kary organizacyjne

Przykiad:

11.1. Podaje do wiadomosci decyzje Sqdu Harcerskiego Hufca ZHP z dnia
............................ o wykluczeniu pwd. Ryszarda Wasa ze Zwigzku Harcerstwa
Polskiego.

12. Pochwaty, wyrdznienia, nagrody

(kazdy z cztonow otrzymuje kolejny numer)

13. Inne

Przykiad:

131 Przyznaje odznake ‘Ratownik Medyczny ZHP" w stopniu Il brgzowym
nastepujgcym druhnom 1 druhom:

- H.O Krzysztof Szpak

- H.R Amelia Bagczek

- pwd. Krzysztof Mrok.

14. Sprostowania

(korekta btednie opublikowanych informacji w poprzednich rozkazach — z
podaniem ich liczby i daty)

Przykiad:

14.1. Informuje, ze w rozkazie L. .../... zdnia ... W punkcie ............. bfednie
podano nazwisko cztonka Hufcowej Komisji Stopni Instruktorskich. Byto: hm.
Jacek Chmyra, powinno byc. hm. Jacek Chmura.

Czuwaj!

/-1 hm. Jerzy KOWALSKI



